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ПОЛОЖЕНИЕ 01.02/002 

о порядке приема граждан в МОУ СОШ № 78 

 

1. Общие положения 

1.1. Порядок приема граждан в Муниципальное общеобразовательное 

учреждение среднюю общеобразовательную школу №78 п. Чернышевск (далее – 

Школа) разработан в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. 

№ 273–ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; приказом Министерства 

Просвещения РФ от 2 сентября 2020г № 458 «Об утверждении порядка приема 

граждан приема на обучение по образовательным программам начального обще-

го, основного общего и среднего общего образования», Порядком организации и 

осуществления образовательной деятельности по основным общеобразователь-

ным программам –образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки 

России от 30.08.2013 № 1015, Порядком иусловиями осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющейобразовательную деятель-

ность по образовательным программам начального общего, основногообщего и 

среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образова-

тельную деятельность по образовательным программам соответствующих уров-

ня и направленности, утвержденными приказом Минобрнауки России от 

12.03.2014 № 177, и уставом МОУ СОШ № 78 (далее – Школа). 

1.2.  Порядок приема граждан в Школу (далее – Порядок) регулирует при-

ем граждан для обучения по основным общеобразовательным программам 

начального общего, основного общего и среднегообщего образования (далее – 

основные общеобразовательные программы), дополнительным общеразвиваю-

щим программам. 

1.3 Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из чис-

ла соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, на 
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обучение за счет средств бюджетных ассигнований осуществляется в соответ-

ствии с международными договорами РФ, законодательством РФ и настоящими 

правилами. 

1.4. Порядок принимается Педагогическим советом Школы, имеющим 

право вносить в него изменения и дополнения, и утверждается приказом дирек-

тора Школы. 

1.5. Порядок разработан с целью обеспечения приема граждан в Школу, 

которые проживают на территории, закрепленной администрацией пгт. Черны-

шевск за Школой, и имеют право на получение общего образования. 

1.6. Порядок подлежит обязательному опубликованию на официальном 

сайте Школы в сети «Интернет». 

1.7. Порядок является локальным нормативным актом, регламентирующим 

деятельность Школы. 

 

2. Организация приема на обучение 

2.1.  Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, ука-

занных в пунктах 9, 10 и 12 Порядка, а также проживающих на закрепленной 

территории, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего 

года. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный 

акт о приеме на обучение детей, указанных в абзаце первом настоящего пункта, 

в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обу-

чение в первый класс.  

2.2. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заяв-

лений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до 

момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

2.3. Прием заявлений на зачисление в порядке перевода из другой органи-

зации, осуществляющей образовательную деятельность по основным общеобра-

зовательным программам (далее – другая организация), ведется в течение года. 

2.4. До начала приема на информационном стенде в школе и на офици-

альном сайте школы в сети интернет размещается: 

• информация о количестве мест в первых классах; 

• сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживаю-

щих на закрепленной территории, не позднее 1 июля; 

• форма заявления о приеме на обучение по основным общеобразова-

тельным программам и образец ее заполнения; 

• форма заявления о выборе языка образования, изучаемого родного 

языка из числа языков народов РФ; 

• дополнительная информация по текущему приему. 
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2.5. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе вы-

бирать до завершения получения ребенком основного общего образования с уче-

том мнения ребенка и рекомендаций психолого-медико-педагогической комис-

сии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, язык, 

языки образования, факультативные и элективные учебные предметы, курсы, 

дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого школой. 

 

3.Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

3.1. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным про-

граммам осуществляется без вступительных испытаний, за исключением инди-

видуального отбора дляполучения среднего общего образования с углубленным 

изучением отдельных предметов или для профильного обучения. 

3.2. Индивидуальный отбор при приеме либо переводе на обучение по про-

граммам основного общего и среднего общего образования с углубленным изу-

чением отдельных учебных предметов или для профильного обучения организу-

ется в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством. 

Условия индивидуального отбора (при его наличии) размещаются на ин-

формационном стенде в школе и на официальном сайте школы в сети интернет 

до начала приема. 

3.3.В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам 

может быть отказано только при отсутствии свободных мест, за исключением 

лиц, не прошедших индивидуальный отбор для получения среднего общего об-

разования в класс(классы) с углубленным изучением отдельных предметов или 

для профильного обучения. 

3.4. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети 

имеют право преимущественного приема на обучение по основным общеобразо-

вательным программам дошкольного образования и начального общего образо-

вания, если в школе уже обучаются их братья и (или) сестры. 

3.5. При приеме детей на свободные места граждан, не проживающих на 

закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, име-

ющие право на первоочередное предоставление места в общеобразовательных 

учреждениях в соответствии с законодательством. 

3.6. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществля-

ется на обучение по адаптированным образовательным программам с согласия 

родителей (законных представителей) на основании рекомендаций психолого-

медико-педагогической комиссии. 

3.7. Для обучения по программам начального общего образования в пер-

вый класс принимаются дети, которые к началу обучения достигнут возраста 

шесть лет и шесть месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здо-



ровья. Прием детей, которые к началу обучения не достигнут шести лет и шести 

месяцев, осуществляется с разрешения учредителя в установленномим порядке. 

Обучение детей, не достигших к началу обучения шести лет шести месяцев, 

осуществляется с соблюдением всех гигиенических требований по организации 

обучения детей шестилетнего возраста. 

3.8. Дети, возраст которых к началу обучения в первом классе составит во-

семь лет, принимаются на обучение по программам начального общего образо-

вания на основаниидокументов, подтверждающих период обучения в другой об-

разовательной организации. Приотсутствии указанных документов зачисление в 

школу осуществляется с разрешения учредителя вустановленном им порядке. 

3.9. Количество первых классов, комплектуемых в школе на начало учеб-

ного года, определяется в зависимости от условий, созданных для осуществле-

нияобразовательнойдеятельности, с учетом санитарных норм. 

3.10. Прием на обучение по программам начального общего образования в 

первый класс втечение учебного года осуществляется при наличии свободных 

мест в порядке перевода из другойорганизации. 

3.11. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

во второй и последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в 

порядке перевода из другой организации, за исключением лиц, осваивавших ос-

новные общеобразовательные программы в форме семейного образования и са-

мообразования. 

3.12. Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в 

форме семейного образования и самообразования, не ликвидировавшие в уста-

новленные сроки академическую задолженность, вправе продолжить обучение в 

школе и принимаются на обучение в порядке, предусмотренном для зачисления 

в первый класс, при наличии мест для приема. 

Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 правил, совер-

шеннолетние поступающие или родители (законные представители) несовер-

шеннолетних предъявляют документы, подтверждающие прохождение поступа-

ющим промежуточной аттестации в других образовательных организациях (при 

наличии), с целью установления соответствующего класса для зачисления. 

3.13. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредита-

цию основным образовательным программам начального общего и основного 

общего образования выбор языка образования, изучаемого родного языка из 

числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка, госу-

дарственных языков республик РФ осуществляется по заявлениям родителей 

(законных представителей) детей. 

 

 



4. Порядок зачисления на обучение по основным  

общеобразовательным программам 

4.1. Прием детей в первый класс осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала доку-

мента, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо 

оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и 

лица без гражданства РФ в соответствии с законодательством.  Для приема ро-

дитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий представ-

ляют следующие документы: копию документа, удостоверяющего личность ро-

дителя (законного представителя) ребенка или поступающего; копию свидетель-

ства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя; 

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 

(при необходимости); копию документа о регистрации ребенка или поступающе-

го по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории 

или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жи-

тельства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживаю-

щего на закрепленной территории, или в случае использования права преимуще-

ственного приема на обучение по образовательным программам начального об-

щего образования); справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) пред-

ставителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного 

приема на обучение);копию заключения психолого-медико-педагогической ко-

миссии (при наличии). 

4.2. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) де-

тей,проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют: 

• оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, под-

тверждающий родство заявителя; 

• свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания назакрепленной территории. 

4.3. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) де-

тей, непроживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют 

оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий 

родство заявителя. 

4.4. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) де-

тей, неявляющихся гражданами РФ, дополнительно предъявляют: 

• документ, удостоверяющий личность ребенка – иностранного гражда-

нина (паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный 

федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным до-

говором в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного граж-

данина), или документ, удостоверяющий личность ребенка без гражданства 



(документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответ-

ствии с международным договором в качестве документа, удостоверяющего 

личность лица без гражданства, удостоверение личности лица без гражданства, 

временно проживающего на территории России, вид на жительство для лиц без 

гражданства, постоянно проживающих на территории России); 

• документ, подтверждающий родство заявителя или законность пред-

ставления правребенка; 

• документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в России 

(виза – в случаеприбытия в Россию в порядке, требующем получения визы, и 

(или) миграционная карта с отметкой о въезде в Россию (за исключением граж-

дан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на временное 

проживание в России, иные документы, предусмотренные федеральным зако-

ном или международным договором РФ). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представ-

ляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

4.5. Для зачисления в первый класс детей из семей беженцев или вынуж-

денных переселенцев родители (законные представители) представляют удосто-

верение вынужденного переселенца со сведениями о членах семьи, не достиг-

ших возраста 18 лет, или удостоверение беженца со сведениями о членах семьи, 

не достигших 18 лет. 

4.6. Родители (законные представители) детей, имеющих право на перво-

очередноепредоставление места в общеобразовательных учреждениях в соответ-

ствии с законодательством, представляют документы, подтверждающие их пра-

во. 

4.7. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осу-

ществляется по личному заявлению совершеннолетнего поступающего или ро-

дителей (законных представителей) несовершеннолетнего о зачислении в школу 

в порядке перевода из другой организации при предъявлении оригинала доку-

мента, удостоверяющего личность совершеннолетнего поступающего или роди-

теля (законного представителя) несовершеннолетнего. 

4.8. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершен-

нолетние поступающие или родители (законные представители) несовершенно-

летних дополнительно предъявляют: 

• личное дело обучающегося; 

• документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем 

учебном году (выпискаиз классного журнала с текущими отметками и резуль-

татами промежуточной аттестации), заверенные печатью другой организации и 

подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 



4.9. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотре-

нию представить иные документы, не предусмотренные правилами. 

4.10. При приеме в школу для получения среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании. 

Для иностранных граждан – документ, эквивалентный аттестату об основ-

ном общем образовании, на русском языке или вместе с нотариально заверенным 

в установленном порядкепереводом на русский язык. 

4.11. Ответственный за прием заявлений, подаваемых при приеме на обу-

чение в школе, обязан ознакомиться с документом, удостоверяющим личность 

заявителя, для установления его личности, а также факта родственных отноше-

ний и полномочий законного представителя. 

4.12. Ответственный при приеме заявления о зачислении в порядке пере-

вода из другой организации проверяет предоставленное личное дело на наличие 

в нем документов, требуемых при зачислении.  

Отсутствие в личном деле документов, требуемых при зачислении в пер-

вый класс, не является основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 

Заявитель в течение 14 календарных дней обязан донести недостающие доку-

менты. 

4.13. При приеме заявления должностное лицо школы знакомит поступа-

ющих, родителей (законных представителей) с уставом школы, лицензией на 

право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государ-

ственной аккредитации, образовательными программами и документами, регла-

ментирующими организацию иосуществление образовательной деятельности, 

правами и обязанностями обучающихся. 

4.14. Факт ознакомления совершеннолетних поступающих или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних с документами, указанными в 

пункте 4.13, фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью совершен-

нолетнего поступающего или родителей (законных представителей) несовер-

шеннолетнего. 

Подписью совершеннолетнего поступающего или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего фиксируется также согласие на обработку 

персональных данных поступающего и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего в порядке, установленном законодательством. 

4.15. Должностное лицо школы осуществляет регистрацию заявления о 

приеме на обучение по основным общеобразовательным программам (заявления 

о зачислении в порядке перевода из другой организации) и документов в журна-

ле приема заявлений, о чем совершеннолетним поступающим, родителям (за-

конным представителям) несовершеннолетних выдается расписка в получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления и 



перечне представленных документов. Иные заявления, подаваемые вместе с за-

явлением о приеме на обучение по основным общеобразовательным программам 

(заявлением озачислении в порядке перевода из другой организации), включают-

ся в перечень представленныхдокументов. Расписка заверяется подписью лица, 

ответственного за прием документов, и печатьюшколы. 

4.16. Заявление о приеме на обучение по основным общеобразовательным 

программам может быть подано в форме электронного документа с использова-

нием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

4.17. Зачисление в школу оформляется приказом директора школы в сроки, 

установленные законодательством. Приказы о приеме на обучение по общеобра-

зовательным программам размещаются на информационном стенде школы в 

день их издания. 

4.18. На каждого зачисленного на обучение по общеобразовательным про-

граммам, за исключением зачисленных в порядке перевода из другой организа-

ции, формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме 

документы. 

 

5. Особенности приема на обучение по программе  

среднего общего образования 

5.1. Прием на профильное обучение осуществляется на основании индиви-

дуального отбора на конкурсной основе. 

5.2. Сроки проведения индивидуального отбора, учебные предметы, по ко-

торым организовывается углубленное или профильное обучение устанавливают-

ся приказом директора школы на основании запросов обучающихся. 

5.3. Информация о сроках, времени и месте подачи заявлений, о сроках и 

процедуре индивидуального обора, об учебных предметах, по которым органи-

зовывается углубленное или профильное обучение размещается организацией на 

официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее — сеть «Интернет»), на информационном стенде организации, не позднее, 

чем за 30 календарных дней до начала индивидуального отбора. 

5.4. Родители (законные представители) подают заявление об участии в 

индивидуальном отборе на имя директора школы до даты начала индивидуаль-

ного отбора, установленной организацией в соответствии с пунктом 4.3. К заяв-

лению прилагаются копии следующих документов, обучающихся: 

аттестат об основном общем образовании,  

справка о сдаче ОГЭ и полученных баллах, 

 грамоты, дипломы, сертификаты, удостоверения и иные документы, под-

тверждающие учебные, интеллектуальные, творческие и спортивные достижения 

(призовые места).  



5.5. Индивидуальный отбор обучающихся осуществляется на основании 

следующих критериев: 

наличие отметок «хорошо» и «отлично» в аттестате об основном общем 

образовании по соответствующему(им) учебному(ым) предмету(ам); наличие 

документов, подтверждающих достижения (призовые места) в олимпиадах, ин-

теллектуальных и спортивных состязаниях, конкурсных мероприятиях в области 

искусства, научно-исследовательской деятельности, научно-технического твор-

чества, спорта различных уровней за последние 3 года. 

5.6. Индивидуальный отбор обучающихся осуществляется комиссией, со-

здаваемой школой. В состав комиссии включаются директор школы, заместите-

ли директора, учителя-предметники профильных предметов. 

5.7. Индивидуальный отбор осуществляется в два этапа: первый этап про-

ведение экспертизы документов; второй этап — составление рейтинга обучаю-

щихся. 

5.8. Экспертиза документов проводится в течение 3 рабочих дней со дня 

начала индивидуального отбора. 

Экспертиза документов проводится по балльной системе, согласно крите-

риям, предусмотренным пунктом 4.5. Балльная система устанавливается локаль-

ным нормативным актом организации. 

5.9. Рейтинг обучающихся составляется по мере убывания набранных ими 

баллов и оформляется протоколом комиссии в течение 1 рабочего дня  после 

проведения первого этапа индивидуального отбора. 

5.10. Представленные документы должны соответствовать не менее чем  

одному из критериев, предусмотренных пунктом 4.5. настоящего Порядка. В 

случае нарушения этого условия, организация письменно уведомляет заявителя 

об отказе в допуске к участию во втором этапе индивидуального отбора в тече-

ние рабочего дня после проведения первого этапа индивидуального отбора. 

5.11. Информация об итогах индивидуального отбора размещается органи-

зацией на официальном сайте в сети «Интернет» или на информационном стенде 

организации в течение 3 рабочих дней с момента оформления протокола комис-

сии. 

5.12. На основании списка приемной комиссии издается приказ о зачисле-

нии и комплектовании профильных классов. 

5.13. Обучающиеся школы, решившие изменить профиль обучения и (или) 

испытывающие трудности в обучении в профильном классе на основании лично-

го заявления или заявления родителей (законных представителей) в течение 

учебного года могут переводиться для продолжения обучения в непрофильный 

класс или в класс другого профиля 



5.14. В случае несогласия с решением комиссии родители (законные пред-

ставители) кандидата имеют право не позднее чем в течение 2 рабочих дней по-

сле дня размещения информации о результатах индивидуального отбора напра-

вить апелляцию в конфликтную комиссию школы. 
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